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Znak sprawy RPK.2600.11.2020    Trzcianka, dnia 13.05.2020 r. 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 

 

 

1. Zamawiający – Gmina Trzcianka – zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego na: „Produkcję i emisję materiałów filmowych”. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: celem zamówienia jest wyłonienie najlepszej propozycji na 

produkcję i emisję materiałów telewizyjnych: 

a) krótkie reportaże z każdej sesji Rady Miejskiej - ilość odpowiadająca ilości sesji; 

b) krótkie reportaże z wydarzeń gminnych - 8-10 filmików wskazanych przez Referat 

Edukacji, Kultury i Sportu; 

c) rozmowa z burmistrzem (raz na kwartał) - 4 rozmowy; 

d) informacje gminne w telegazecie - 16 slajdów na miesiąc przez minimum tydzień; 

e) zamawiający zastrzega sobie prawo otrzymania od wykonawcy kopii nagrań w wersji 

elektronicznej - płyta CD lub DVD; 

f) wykonawca ma obowiązek archiwizowania materiałów i zapewnienia dostępu dla 

zamawiającego do 31.12.2021 r. 

 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki: 

1) Wykonawca musi posiada własną stację telewizyjną oraz istnieje na rynku, 

co najmniej 5 lat, a także posiada minimum 2000 abonentów. 

2) Wykonawca musi dostarczyć informację o swoim doświadczeniu w realizowaniu 

transmisji z sesji Rad Miejskich, wraz ze wskazaniem konkretnych miast lub gmin. 

 

4. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 01.06.2020 r. – 31.12.2020 r. 

 

5. Warunki płatności: płatność za wykonanie zadania nastąpi po wykonaniu usługi 

i przedstawieniu faktury VAT, przelewem na wskazane, na fakturze, konto w terminie 14 

dni od daty dostarczenia dokumentu. 
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6. Sposób przygotowania oferty:  

1) Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim, na formularzu lub 

w oparciu o formularz OFERTA, stanowiący załącznik do niniejszego Zapytania 

ofertowego; 

2) Cenę oferty należy podać cyfrowo i słownie; 

3) Formularz oferty należy wypełnić czytelną trwałą techniką; 

 

7. Kryteria oceny ofert: 

1) cena   80 % 

2) doświadczenie  20 % 

 

8. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1) ofertę należy złożyć w terminie do   21.05.2020  do godz. 10:00 

2) ofertę można złożyć w siedzibie zamawiającego osobiście lub przesyłką pocztową 

Urząd Miejski Trzcianki 

pokój nr 209 

ul. Sikorskiego 7 

64-980 Trzcianka 

3) ofertę można złożyć drogą elektroniczną promocja@trzcianka.pl 

4) ofertę należy jednoznacznie oznaczyć, np. oznaczając napisem na kopercie lub 

w temacie przesyłki elektronicznej 

„OFERTA – produkcja i emisja materiałów filmowych” 
(nazwa postępowania z punktu 1 Zapytania ofertowego) 

5) oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie podanym w punkcie 1 zostanie 

wykonawcy zwrócona bez otwierana. 

9. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1) formularz oferty wg załączonego wzoru – załącznik nr 1; 

 

10. Miejsce i termin otwarcia ofert: 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu  25.05.2020 r.  o godz. 10:00  w siedzibie zamawiającego: 

Urząd Miejski Trzcianki 

pokój nr 210 

ul. Sikorskiego 7 

64-980 Trzcianka 

11. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Dawid Czyż 

Urząd Miejski Trzcianki 

pokój nr 211 

ul. Sikorskiego 7 

64-980 Trzcianka 

tel. 67 352-73-64 

e-mail: promocja2@trzcianka.pl 
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Sporządził: 

   …………..…………………………………… 

      (data, podpis pracownika merytorycznego) 

 

 

Akceptuję: 

     ………………………………………… 

          (data, podpis kierownika referatu) 

 

 

 

  Trzcianka, 13.05.2020 r. 

 

 

Zatwierdzam: 

   ………………………… 

      (Burmistrz Trzcianki) 

 


