Znak sprawy RPK.2600.34.2019.IM Trzcianka, dnia 23.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy — Gmina Trzcianka — zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu
o udziclenie zaméwienia na: OPRACOWANIE SYSTEMU IDENTYFIKACIH
WIZUALNEJ GMINY TRZCIANKA.

2. Opis przedmiotu zaméwienia
W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania:

a) koncepcji Systemu Identyfikacji Wizualnej. Przygotowanie koncepcji SIW
obejmuje znak i system oznaczen key visual,

b) projektu nowego znaku miasta na podstawie herbu, wersji uproszczonej oraz wersji
uzytkowych: odmian kolorystycznych, monochromatycznych, na jasne oraz ciemne
tla,

c) systemu znakéw dla wladz miasta, Urzedu Miejskiego Trzcianki oraz miejskich
jednostek (architektura znakow, projekt oraz wytyczne dla rozbudowy),
w szezegOlnodci: Rady Miejskiej Trzeianki, Biblioteki Publicznej i Centrum
Kultury w Trzeiance, Muzeum Ziemi Nadnoteckiej w Trzciance, MGOPS, TTBS,
KOMBUD, Zaktadu Inzynierii Komunalnej, Gminna Komisja Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych, 6 szk6t podstawowych i 6 gminnych przedszkoli,

d) Key visual — liternictwo, kolorystyka, konstansy kompozycyjne, wytyczne dia
materiatéw fotograficznych i ilustracji — charakter, stylistyka, przekaz, metody
pozyskania,

¢) komunikacji zmiany: dla gléwnych grup odbiorcéw — mieszkancow Trzeianki oraz,
warsztaty z pracownikami Urzedu Miasta z zakresu uzywania SIw,

) przygotowanie ogdlnych zatozen komunikacyjnych i wypracowanie Tone of voice,
czyli charakterystycznych cech stylu komunikacji marki,

g) Wypracowanie hasta promocyjnego (slogan) oraz zestawu haset wspieraj geych,
h) Przekazanie Ksiegi Identyfikacji Wizualnej.
Elementy skiladowe ksiegi:

1. komplet znakoéw — znak miasta opracowany na podstawie herbu 1 jego odmiany
uzytkowe, przygotowanie do uzycia w kilku formatach graficznych,

2. ksigga Standardéw Identyfikacji Wizualnej Miasta Trzcianka tzw. Brandbook:

o Wstep, geneza, opis SIW,
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e Opis znaku — wyglad, budowa, pole ochronne, odmiany uzytkowe,
zakres stosowania,

e Opis systemu oznaczen Wydzialéw oraz Biur Urzgdu Miasta,
s Specyfikacja typograficzna,
e Specyfikacja kolorystyczna,

o Stosowanie: skalowanie, umieszczanie, konstansy kompozycyjne,
stosowanie na réznych tlach, zestawienie z elementami przy
uwzglednieniu réznych mediéw oraz nosnikéw,

e Przyklady zastosowania w materiatach,

e Krotka instrukcja tworzenia materialow z wykorzystaniem
opracowanych znakow,

e Formy niedozwolone.
i) Projekty czastkowe wraz z testem skutecznosci zaproj ektowanych rozwigzan:

1. materialy urzedowe i gadzety promocyjne: wizytowki, blankiety
korespondencyjne, stopka e-mail, teczki, identyfikatory, papeteria ozdobna
(eleganckie zaproszenie, koperta, papier listowy), kubek, torba reklamowa,
parasol, dhugopis, przypinka, koszulka (do 10 nosnikow),

2. materialy elektroniczne: implementacja nowego SIW na miejskich
profilach w social media — Facebooku, YouTube oraz Instagramie tj.
Zdjecia profilowe, zdjecie w tle, szablon postu, animacja na poczatek oraz
zakoficzenie materiatu wideo,

3. materialy informacyjne i promocyjne: infografika — szablon, zestaw
elementow (typografia, ikonografia) do uzycia, wytyczne do rozbudowy,
prezentacja Power Point — szablon, urzgdowe ogloszenie prasowe — WzZOr,
szablony reklam z uzyciem SIW (Internet/outdoor/prasa) poziom, pion,
waski pion.

3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia: grudzieh 2019 r. (szczegdty
okreslone zostang w umowie).

4. Warupki platnoéci: platnoéé za wykonanie zadania nastapi w dwoéch etapach,
w wysokodci 50% wartosci umowy kazdy, na podstawie wystawionych przez Wykonawceg
faktur VAT po przekazaniu wykonanego przedmiotu umowy wg etapéw, do 14 dni od daty
wplywu faktury do siedziby Zamawiajgcego.

5. Sposdb przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu lub
woparciu o formularz OFERTA, stanowigcy zatgeznik do niniejszego Zapytania
ofertowego;

b) cene oferty nalezy poda¢ cyfrowo i stownie;
¢) formularz oferty nalezy wypelni¢ czytelng trwalg technika;

Strona 2 z 4



d)

1)
2)

portfolio wezesniej wykonanych projektéw min. 3 prace.

. Ocena ofert

a) Ocena ofert jest dwuetapowa: etap — ocena formalna i II etap — ocena merytoryczna.

b) Ocena formalna odbywa si¢ w dniu otwarcia ofert i ma na celu sprawdzenie, czy
oferty spelniajg formalne wymagania wynikajace z tresci ogloszenia zapytania
ofertowego.

¢} Organizator odrzuca oferte, jezeli:

- oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,
- do oferty nie zalgezono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych
w ogloszeniu.

d) Oferty speliajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszezone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejsze;.

€) Kryteria oceny ofert:

- cena ofertowa = 55 pkt;
Ilosé punktéw bedzie liczona do dwéch miejsc po przecinku.
Ocena ceny oferty bedzie przeprowadzona na podstawie wzoru:
Cinim — najnizsza cena netto sposrod nieodrzuconych ofert
Ci — cena ocenianej oferty
C = Cnim: Cix 100%
Dla poréwnania ofert bgdzie brana pod uwage cena z podatkiem VAT.
- ocena portfolio = 45 pkt;
Do oceny powotana zostanie 3 osobowa komisja.

1) W przypadku zlozenia ofert z takg samq ceng i uzyskania jednakowej liczby punktow
w pozostalych kryteriach, przez co najmniej dwéch Wykonawcow, zostang oni
poproszeni o ponowne ziozenie oferty cenowej. W takim przypadku zaméwienie
zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferuje nizszg cene.

g) Zamawiajgcy moze prowadzié negocjacje cenowe z oferentem, kirego oferta zostata
wybrana.

h) Zamawiajgcy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postgpowania bez
dokonania wyboru, powiadamia oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania,

i) Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta,

ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Organizator moze zawrzeé
umowe z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie
uplynat termin zwigzania oferts.

. Miejsce i termin zlozenia oferty:

ofert¢ nalezy zlozyé w terminie do 7 pazdziernika 2019 r. do godz. 9:00,

oferte mozna zlozyé w siedzibie zamawiajgcego osobiscie lub przesylka pocztows na
adres:

Urzad Miejski Trzcianki

pokoj nr 211

ul. Sikorskiego 7

64-980 Trzcianka
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3) oferte nalezy jednoznacznie oznaczyé, np. 0znaczajac hapisem na kopercie
LOFERTA - OPRACOWANIE SYSTEMU IDENTYFIKACJI WIZUALNE] GMINY
TRZCIANKA”

4) oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym w punkcie 1 zostanie
Wykonawcy zwrocona bez otwierana.

5) Wykonawca sktadajac ofert¢ zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz oferty wg zalgczonego wzoru — zalgcznik nr 1,
b) przedstawi¢ doswiadczenie w realizacji podobnych zaméwien.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 paZdziernika 2019 r. o godz. 9:30 w siedzibie
Zamawiajacego:
Urzad Miejski Trzcianki
pokoj nr 211
ul. Sikorskiego 7
64-980 Trzcianka

9, Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Iwona Moraczyfiska - Lilleeng
Urzad Miejski Trzcianki
pokoj nr 208
ul. Sikorskiego 7
64-980 Trzcianka
tel. +48 67 352 73 18

e-mail: promocja@trzcianka.pl
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